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Bewerbungsfrist:
Verwaltungskraft (m/w/d), Teilzeit 50%

Der Caritasverband Worms e.V. sucht fir seine neue Akademie der Generationen - einem
Bildungsangebot flr Erwachsene jeden Alters - zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungskraft (m/w/d) in Teilzeit, 50%
Standort: Worms-Zentrum

Befristet auf 3 Jahre mit Perspektive auf Ubernahme

Sie glauben an lebenslanges Lernen, mdgen Menschen und sind ein Organisationstalent?
AuRerdem suchen Sie eine sinnvolle Arbeit in einem aufgeschlossenen, sozialen Team mit
motivierten Kolleg:innen, mit denen man arbeiten und lachen kann? Dann sind Sie bei uns
richtig.

lhre Aufgaben

o Schnittstellenarbeit hin zu Teilnehmenden, Referent:innen und
Kooperationspartnern

o Organisation, Betreuung und Nachbereitung von (digitalen) Bildungsangeboten
o Offentlichkeitsarbeit in enger Abstimmung mit dem Bildungsbeauftragten
o vorbereitende Abrechnungen der Angebote

o Pflege der zu implementierenden Veranstaltungssoftware

Wir erwarten

einen Abschluss als geprifte:r Verwaltungsfachwirt:in oder einen vergleichbaren Abschluss.

Wir bieten

e sicherer Arbeitsplatz mit motivierten Kolleg:innen

soziales, familienfreundlich eingestelltes Umfeld mit nachhaltigen Zielen

attraktive Vergitung nach AVR-Tarif mit betrieblicher Altersvorsorge und verschiedenen

Sonderleitungen wie etwa Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Schicht- und Sonderzulagen

stabile Teams und fachliche Begleitung


/

o regelmaRige Fort- und Weiterbildungen
o Aufstiegsmoglichkeiten und individuelle Karriere-Planung

¢ Benefits wie Job-Rad-Leasing, glnstiger Mobilfunkvertrag und Mitarbeiterrabatte

Mehr unter www.caritas-worms.de/benéefits.

Merkmale

Sonstiges: Familienfreundlichkeit

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Sozialraum

Arbeitsfeld 2: Controlling / Qualitdtsmanagement, Fundraising, Kommunikation und
Marketing, Personal und Organisation, Verwaltung, Recht, Finanzen

Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
Weitere Angaben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung - unabhangig von Religion und Weltanschauung,
Geschlecht, ethnischer und sozialer Herkunft, sexueller Orientierung und Identitat!

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung moglichst per E-Mail. Postalische Bewerbungen kénnen nicht
zurtickgeschickt werden.

jobs.altenhilfe@caritas-worms.de

Caritasverband Worms e.V.
Thomas Jager
Berggartenstralie 3,

67547 Worms

Sie haben Fragen oder mdchten sich unsere Einrichtungen vorab anschauen?
Melden Sie sich gerne bei Thomas Jager, Telefon 06241 48036 170.

Weitere Informationen Uber uns finden Sie unter www.caritas-worms.de.

Kontaktdaten


/arbeitsplatzcaritas/icharbeitefuerdiecaritasweil/
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Dienstgeber: Caritasverband Worms e.V.

Kriemhildenstralle 6
67547 Worms

Dienstort:

Ansprechpartner(in): Jager, Thomas
thomas.jaeger@caritas-worms.de
+49 (6241) 9116 2495

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



